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РУКОВОДСТВО УЧАСТНИКА ВЫСТАВКИ

«ПРОДЭКСПО-2012»

Уважаемый участник выставки!
Дирекция международной выставки «ПРОДЭКСПО-2012» приветствует Вас в качестве официального участника и предлагает ознакомиться с информацией, которая будет необходима Вам при подготовке к мероприятию.

Со своей стороны Дирекция приложит все усилия, чтобы Ваше участие в выставке было наиболее эффективным.

Мы будем рады ответить на любые вопросы, которые могут возникнуть у Вас в ходе подготовки к выставке, а также предоставить Вам помощь и консультации в решении организационных вопросов.

Обращаем Ваше внимание, что для получения закрывающих документов по выставке (счет-фактура, акт выполненных работ, договор) представителю фирмы необходимо в период монтажа или в первый день работы выставки подписать акт выполненных работ в дирекции «ПРОДЭКСПО» (Сервисэкспо, офис 108).
При себе иметь доверенность (D.01) на право подписи акта и 2 оригинала договора.

Закрывающие документы будут выдаваться в последний день работы выставки в дирекции.
Желаем Вам успешной работы!
http://www.prod-expo.ru
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	Документы, обязательные для заполнения
	№ формы
	Сроки предоставления документа
	Куда предоставляется документ

	Доверенность
	D.01
	При заезде, для оформления документов по выставке и получения пропусков на автотранспорт и персонал
	Иметь при себе для предъявления на ПДП 

	
	D.01А
	При заезде/выезде, только для водителей экспедиторов и лиц, сопровождающих груз
	Иметь при себе для предъявления 

	Письмо на получение «Удостоверений участников выставки»
	D.02
	При заезде на выставку или монтаж экспозиции
	Отправить на e-mail pass@expocentr.ru и иметь при себе для предъявления в Сервисэкспо

	Письмо/накладная на ввоз/вывоз оборудования, экспонатов
	D.03
	При заезде на выставку или монтаж экспозиции
	Иметь при себе для предъявления на ПДП и передачи администратору павильона

	Письмо на получение «Пропусков на монтаж/демонтаж стенда»
	D.04
	При заезде на выставку или монтаж экспозиции
	Отправить на e-mail pass@expocentr.ru и иметь при себе для предъявления в Сервисэкспо

	Блан заказа на услуги
	ЗАКАЗ-ЗАЯВКА
	Октябрь-Январь
	В Сервисэкспо usluga@expocentr.ru 


I. ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ
КОНТАКТНАЯ ИНФОРМАЦИЯ ПО ВЫСТАВКЕ
	
	Ф.И.О.
	Телефон
	Факс
	E-mail

	Директор выставки
	Пискарева Татьяна Назаровна
	+7 (499) 795-37-35
	+7 (495) 609-41-68
	piskareva@expocentr.ru

	Менеджеры выставки:
	Воронин Сергей Юрьевич
	+7 (499) 795-37-35
+7 (495) 609-40-52
	+7 (499) 259-27-56

+7 (495) 605-71-15
	voronin@expocentr.ru

	
	Таратинская Галина Егиазаровна
	+7 (495) 609-40-52
	+7 (499) 259-27-56

+7 (495) 605-71-15
	taratinskaya@expocentr.ru;
galina@expocentr.ru

	
	Соцкова Юлия Анатольевна
	+7 (499) 259-53-03
	+7 (499) 259-27-56

+7 (495) 605-71-15
	sotskova@expocentr.ru

	
	Маслюкова Екатерина Дмитриевна
	+7 (499) 259-83-34
	+7 (499) 259-27-56

+7 (495) 605-71-15
	maslukova@expocentr.ru

	
	Семенова Дарья Владимировна
	+7 (499) 795-27-98
	+7 (499) 259-27-56

+7 (495) 605-71-15
	daria@expocentr.ru

	
	Ларина Анна Павловна
	+7 (499) 795-39-87
	+7 (499) 259-27-56

+7 (495) 605-71-15
	larinaap@expocentr.ru

	Брэнд-менеджер
	Малкова Галина Юрьевна
	+7 (499) 256-74-08
	+7 (499) 259-27-56
	malkova@expocentr.ru

	Бухгалтер выставки

Пав. 1, 2, 3, 5, 6, Форум
	Цесенко Лилия Абдуловна
	+7 (499) 795-26-41
	+7 (495) 605-29-63
	tzesenko@expocentr.ru

	Бухгалтер выставки

Пав. 8, Центральный
	Виноградова Татьяна Михайловна
	+7(499) 795-28-25
	+7 (495) 605-29-63
	vinogradova@expocentr.ru

	Бухгалтер выставки

Пав. 4, 7
	Шепырева Анна Александровна
	+7 (499) 795-28-25
	+7 (495) 605-29-63
	shepyreva@expocentr.ru

	Куратор выставки по вопросу сервиса
	Козельский Виктор Викторович
	+7 (499) 795-25-63
	+7 (499) 795-26-64
	usluga@expocentr.ru

	Куратор выставки по застройке стандартно-оборудованных стендов
	Нетесов Алексей Борисович
	+7 (499) 244-08-27

+7 (499) 244-08-23
8-916-100-64-36
	+7 (499) 244-08-34
	sales@expoconsta.ru;

netesov@expoconsta.ru

	Технический директор,

инженер по монтажу/демонтажу
	Вейс Андрей Михайлович
Литвинов Олег Валентинович
	+7 (499) 795-37-51
	+7 (499) 256-00-70
	ito@expocentr.ru


	
	Подразделение
	Телефон
	Факс
	E-mail

	Услуги участникам выставки
	Сервисэкспо
	+7 (499) 795-37-79
	+7 (495) 605-07-57
	usluga@expocentr.ru servicexpo@expocentr.ru

	Телекоммуникации, презентационное оборудование, радиообъявления

и т.д.
	
	+7 (499) 256-74-44
	+7 (499) 795-27-23
	usluga@expocentr.ru

	Таможенная очистка, доставка экспонатов, погрузочно-разгрузочные работы и т.д.
	ЗАО «Эксповестранс» www.ewt.ru
	+7 (495) 605-03-27

+7 (495) 605-74-21
	+7 (495) 605-79-35

+7 (495) 253-95-84
	exhib@ewt.ru

	Конференции, семинары, круглые столы, презентации, корпоративные праздники
	Дирекция конгрессов
	+7 (499) 795-39-65

+7 (499) 795-27-43
	+7 (499) 795-27-68

+7 (499) 795-25-99
	expocon@expocentr.ru

	Аккредитация журналистов, пресс-конференции
	Пресс-центр
	+7 (495) 605-71-54
	+7 (495) 605-69-35

+7 (495) 605-66-14

+7 (499) 795-27-26
	press@expocentr.ru

	Медпункт
	Павильон №1

(у главного входа)
	+7 (499) 256-75-93
	
	

	При кражах
	Отдел безопасности

МИЛИЦИЯ
	+7 (499) 795-25-24

+7 (499) 256-73-87
	(круглосуточно)
	


	СТРОИТЕЛЬСТВО СТЕНДОВ

	Генеральный застройщик ЦВК «Экспоцентр» 
	ЗАО «Экспоконста»

www.expoconsta.ru
	+7 (499) 244-08-27

+7 (499) 244-08-23
	+7 (499) 244-08-34

+7 (499) 244-07-31
	sales@expoconsta.ru

	Официальный застройщик ЦВК «Экспоцентр»
	ООО «МонтажникЭкспо»

www.montazhnik-expo.ru
	+7 (499) 795-29-20
	+7 (499) 795-26-09
	monta_2001@mail.ru

	РЕКЛАМА 

	Отдел рекламы
	Наружная реклама
	+7 (499) 795-25-97
	Буланцева Елена Григорьевна
	bulanceva@expocentr.ru

	
	Реклама на плазменных панелях и мультимедийных терминалах
	+7 (499) 795-29-14
	Мельников Денис Евгеньевич
	melnikovde@expocentr.ru

	
	Реклама на сайте 

ЦВК «Экспоцентр»
	+7 (499) 795-29-14
	Мельников Денис Евгеньевич
	melnikovde@expocentr.ru

	Отдел каталогов
	Реклама в Официальном каталоге и Путеводителе выставки

(Банников Александр)
	+7 (499) 795-29-52

+7 (499) 795-29-53
	+7 (499) 795-29-00

+7 (499) 795-28-96
	bannikov@expocentr.ru
katalog@expocentr.ru


	Вопросы согласования

	Согласование строительства нестандартных и эксклюзивных стендов
	Служба технического контроля ЗАО «Экспоконста»
	+7 (499) 795-27-46

+7 (499) 795-39-03
	+7 (499) 795-28-44
	stk@expoconsta.ru

	Пожарный надзор
	ПЧ №160
	+7 (499) 259-13-12
	+7 (499) 256-74-70
	

	Согласование ввоза плазмы, аудио- и видеооборудования
	Сервисэкспо
	+7 (499) 795-37-93
	+7 (499) 795-27-23
	usluga@expocentr.ru

	Согласование точек подключения электричества, сжатого воздуха, подвода воды
	Энергосервисцентр
	+7 (499) 795-25-95
	+7 (499) 795-26-94
	energo@expocentr.ru


ВАЖНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

Ответственность за сохранность экспонатов и другого стендового имущества несет экспонент. Индивидуальная охрана стенда может быть заказана в Сервисэкспо (услуга платная).

Розничная продажа экспонатов и образцов со стенда во время работы выставки запрещена.
Содержание стенда в чистоте обеспечивается самим экспонентом. Может быть заказана платная уборка.

	При подготовке рекламных акций на Вашем стенде и планировании демонстрации экспонатов в действии обратите внимание на то, что на ЦВК «Экспоцентр» запрещено превышать уровень звукового давления в 75 дБ на границах Вашего стенда в залах и в радиусе 5 м на открытых площадях. Это делается в интересах Ваших посетителей и других экспонентов. Уровень звука контролируется инструментально. Нарушение этого требования влечет за собой штраф, оплата которого обеспечивается отключением электроэнергии на стенде.


Ввоз ЖК и плазменных панелей (с размером экрана более 42 дюймов), мощных проекционных установок, звукоусилительного оборудования и осветительных концертных приборов должен быть согласован с Сервисэкспо.

Стоимость данной услуги составляет 4700 рублей без НДС (см. пп. В 1.5.4 «Ставок за услуги экспонентам на выставках, проводимых на ЦВК «ЭКСПОЦЕНТР»).

Для бесплатного согласования ввоза фирме-экспоненту необходимо предоставить из своей бухгалтерии копию товарной накладной унифицированной формы ТОРГ-12 или ОС-1, подтверждающую принадлежность фирме данного оборудования.
Без наличия визы Сервисэкспо письмо на ввоз/вывоз не может быть завизировано.
Несанкционированный ввоз влечет за собой штраф (см. раздел «Штрафные санкции» Ставок за услуги). По всем вопросам обращаться в Сервисэкспо (комната 109) или по тел.: (499) 795-37-93, факсу: (499) 795-27-23.
МЕСТО И СРОКИ ПРОВЕДЕНИЯ

Адрес:

123100, Россия, Москва, Краснопресненская наб., д. 14,
Центральный выставочный комплекс «Экспоцентр»

На выставку можно пройти через:

Северный вход – с 1-го Красногвардейского проезда

Западный вход – от ст. метро «Выставочная»

Южный вход – с Краснопресненской набережной

Вход в павильон «Форум» – с Краснопресненской набережной

Вход в павильон №7 (зал 1) – с Краснопресненской набережной

	


	Проезд на общественном транспорте:
– до ст. метро «Выставочная»;
– до ст. метро «Улица 1905 года», далее автобусом №12 или маршрутным такси №100 до остановки «Выставочный комплекс. Северный вход»;

– до ст. метро «Краснопресненская», далее маршрутным такси №546м до остановки «Выставочный комплекс. Южный вход».

На автомашине:

– Краснопресненская наб., 14 (Южный вход): подъезд к павильону №1, Административному зданию, Конгресс-центру;

– 1-й Красногвардейский проезд (Северный вход): подъезд к павильонам №2, 8 и 3.


Место проведения: ЦВК «Экспоцентр», павильоны №1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, «Форум», «Центральный»



Сроки проведения выставки
	Монтаж:
	7 – 12 февраля с 8.00 до 20.00

	Работа:
	13 – 16 февраля с 10.00 до 18.00

17 февраля с 10.00 до 16.00

	Демонтаж:
	18 – 21 февраля с 8.00 до 20.00

	Официальное открытие:
	13 февраля в 12.00

Галерея между павильонами №2 и 8


Время работы павильонов в период монтажа, работы и демонтажа выставки устанавливается с 8.00 до 20.00.

Для продления времени работы павильона необходимо получить разрешение в Дирекции выставки и у администрации павильона, в котором Вы арендуете выставочную площадь (услуга платная, см. «Ставки за услуги»). 
Пожалуйста, обратите внимание: во время проведения выставки, включая день открытия, доступ автотранспорта для ввоза и вывоза экспонатов разрешен только утром с 8.00 до 9.30 и вечером с 18.00 до 19.30.

Для посетителей выставка открыта:

	13 – 16 февраля
17 февраля
	с 10.00 до 18.00

с 10.00 до 16.00





Для бесплатного посещения необходимо заранее пройти on-line регистрацию на сайте: http://tickets.expocentr.ru/
Участники выставки заранее могут приобрести для своих клиентов «Универсальные бланки платных пригласительных билетов» по цене 175 руб. +НДС в Сервисэкспо.
Кассы работают (продажа билетов и каталогов)
	13 – 16 февраля
	с 10.00 до 17.00

	17 февраля
	с 10.00 до 14.50

	
	Вход для посетителей на выставку – до 15.00


Командировочные удостоверения можно отметить в бюро пропусков у входов на выставочный комплекс.
Дирекция выставки с 7 по 21 февраля 2012 года находится в Сервисэкспо (павильон №4, офис 108).

II. ПОДГОТОВКА К ВЫСТАВКЕ

ОПЛАТА УЧАСТИЯ
Напоминаем Вам, что ВСЕ СУММЫ по счетам, выставленным за аренду экспозиционной площади, страхование и услуги, должны ПОЛНОСТЬЮ поступить на расчетный счет ЗАО «Экспоцентр» в срок, указанный в счете.

Компании, не погасившие задолженность за площадь, оборудование или дополнительно заказанные услуги до 7 февраля 2012 года не будут допущены к монтажу экспозиции.

При отсутствии возможности оплаты аренды площади и дополнительного оборудования по безналичному расчету Вы сможете произвести оплату счетов наличными в рублях в помещении Сервисэкспо ЦВК «Экспоцентр». При себе необходимо иметь реквизиты компании. Максимальная сумма для расчетов наличными составляет 100 000 руб. (указание ЦБ РФ от 20 июня 2007 г. №1843-У «О предельном размере расчетов наличными деньгами и расходовании наличных денег, поступивших в кассу юридического лица или кассу индивидуального предпринимателя»). Также Вы можете оплатить наличными через Сбербанк РФ от физического лица.

Для оперативной подготовки документов бухгалтерской отчетности по выставке, просим Вас передать в Дирекцию выставки:
– оформленные 2 оригинала договора на участие в выставке с подписью и печатью;

– 2 оригинала плана-схемы расположения стенда в павильоне, подписанные и заверенные печатью;
– 5 экземпляров доверенности (D.01) на ответственного сотрудника для подписания акта сдачи-приемки выставочной площади и услуг, получение пропусков на персонал и автотранспорт.

Если на выставке ответственное лицо по доверенности подписывает акт на предоставленную площадь и передает в Дирекцию выставки оригиналы договора, то ему возвращается один экземпляр договора, акт о выполненных работах и счет-фактура.

Документы бухгалтерской отчетности (1 экз. договора, план-схема расположения стенда, акт о выполненных работах и счет-фактура) предоставляются в последний день работы выставки в Дирекции выставки.

По всем вопросам, связанным со счетами, оплатой и получением финансовых документов, просим обращаться к бухгалтерам выставки 
Цесенко Лилии (499) 795-26-41 e-mail: tzesenko@expocentr.ru,

Шепыревой Анне, тел.: (499) 795-28-25, e-mail: shepyreva@expocentr.ru и
Виноградовой Татьяне (499) 795-28-25, e-mail: vinogradova@expocentr.ru.
В случае если доверенность не оформляется, то представителям компании передаются акты для подписания руководством, и после их получения Дирекцией выставки выдаются закрывающие финансовые документы по выставке.

ЗАКАЗ УСЛУГ
Если Вам необходимо заказать услуги (кроме подключения осветительной электроэнергии, стоимость которой входит в аренду площади из расчета 100 Вт/1 кв. м) просим Вас заполнить бланк заявки на услуги (см. Образцы документов, ЗАКАЗ-ЗАЯВКА) и отправить в Сервисэкспо.

Куратор выставки по вопросу сервиса: Козельский Виктор Викторович

Тел.: (499) 795-25-63, факс: (499) 795-26-64,
E-mail: usluga@expocentr.ru
* Ставка арендной платы за выставочную площадь включает в себя стоимость электроосвещения стенда в пределах 100 Вт установленной мощности напряжением 220 В на 1 кв. м. арендованной площади.

При размещении на стенде энергопотребляющих экспонатов, дополнительных осветительных приборов необходимо заказать соответствующий установленной мощности дополнительный источник электроснабжения (см. «Ставки за услуги»). Все электромонтажные работы на стенде, включая розетки 380V для подключения технологического оборудования, выполняет Генеральный застройщик – ЗАО «Экспоконста» (при условии заказа). При выполнении работ своими силами или другим застройщиком необходимо получить разрешение на ведение этих работ у Генерального застройщика (см. «Общие условия участия», раздел №6 «Монтажные и демонтажные работы»).

Платежи
Подача заявки на услуги и оплата за них по безналичному расчету должна быть произведена до начала монтажных работ (т. е. до 7 февраля 2012 года).
Услуги предоставляются ТОЛЬКО ПОСЛЕ полной оплаты.
Оплатить услуги во время монтажа выставки возможно в кассах Сервисэкспо.
Поздний заказ или заказ во время монтажа

Просим учесть, что при позднем заказе часть услуг или оборудования может отсутствовать в наличии.
Во время монтажа выставки заказы принимаются только при технической возможности.

ВНИМАНИЕ!

НЕОБХОДИМО оформить доверенность (D.01, бланк прилагается) в 5-ти экземплярах на соответствующем бланке установленного государственного образца или на бланке фирмы-участника для представителя Вашей фирмы, имеющего право подписи финансовых документов, получения пропусков на персонал и на автотранспорт, оформления заказов в Сервисэкспо.

Услуги, не указанные в ЗАКАЗ-ЗАЯВКЕ, могут быть предоставлены дополнительно по запросу экспонента. С перечнем данных услуг можно ознакомиться по ссылке: http://www.prod-expo.ru/ru/registration/services/.

КАТАЛОГ ВЫСТАВКИ
По вопросу публикации информации о Вашей фирме в Официальном каталоге, Путеводителе и интернет-каталоге выставки просим обращаться не позднее 25 декабря 2012 г. в Отдел каталогов.

Контактное лицо: Банников Александр

Тел.: (499) 795-29-52/53, факс: (499) 795-29-00, 795-28-96

E-mail: katalog@expocentr.ru, bannikov@expocentr.ru
Бланк заявки для публикации в каталоге размещен на сайте выставки:
http://www.prod-expo.ru/ru/registration/
СТРОИТЕЛЬСТВО СТЕНДА
По вопросу строительства и оборудования стенда необходимо обращаться:

ЗАО «Экспоконста» тел.: (499) 244-08-27, (499) 244-08-23,

факс: (499) 244-07-31, 244-08-34
E-mail: netesov@expoconsta.ru, sales@expoconsta.ru,
сайт: www.expoconsta.ru
Ответственный за выставку от ЗАО «Экспоконста»: Нетесов Алексей Борисович
ООО «МонтажникЭкспо» тел.: (499) 795-29-20, факс: (499) 795-26-09
E-mail: monta_2001@mail.ru
ВАЖНО! Если Ваша фирма привлекает стороннюю организацию для строительно-монтажных работ по застройке стенда или занимается оборудованием стенда самостоятельно, необходимо получить разрешение на проведение монтажных работ у генерального застройщика – ЗАО «Экспоконста» (тел.: (499) 795-39-03). Кроме того, фирма-строитель или экспонент должны представить в ПЧ №160, курирующую противопожарную безопасность ЦВК «Экспоцентр», сертификаты пожарной безопасности на используемые материалы и завизировать их справки по тел.: (499) 259-13-12. Более подробно см. раздел 6 «Общих условий участия».

В СЛУЧАЕ СТРОИТЕЛЬСТВА:

· СТЕНДА, ВЫСОТА КОТОРОГО ПРЕВЫШАЕТ 2,5 м, – представить в Дирекцию выставки и в ЗАО «Экспоконста» для согласования чертеж стенда с «разрезами»;

ДВУХЭТАЖНОГО СТЕНДА – необходимо письменно сообщить об этом в Дирекцию выставки и согласовать технический чертеж с ЗАО «Экспоконста» (тел.: (499) 795-39-03), а также с ПЧ №160. Стоимость аренды 2-го этажа стенда составляет 50% от стоимости аренды площади в павильоне.
С техническими характеристиками павильонов и габаритами монтажных ворот можно ознакомиться на сайте ЦВК «Экспоцентр» или обратившись к техническому директору выставки.

Контактное лицо: Вейс Андрей Михайлович, тел. (499) 795-37-51, e-mail: ito@expocentr.ru.
РЕКЛАМА НА ТЕРРИТОРИИ ЦВК «ЭКСПОЦЕНТР»
	ВНИМАНИЕ!

Все навесные рекламные носители в павильоне (подвесные баннеры, флаги, перетяжки, вращающиеся кубы и т. п.), устанавливаются ТОЛЬКО в границах арендованной экспонентом выставочной площади (на 1 метр вглубь от границы стенда). Высотные работы выполняет только фирма ЗАО «Экспоконста».


По вопросу размещения наружной рекламы на территории ЦВК «Экспоцентр» просьба обращаться в Отдел рекламы к Буланцевой Елене Григорьевне

Тел.:(499) 795-25-97, e-mail: bulanceva@expocentr.ru.
Подвес баннеров, флагов, перетяжек внутри павильонов разрешен только непосредственно над стендом экспонента и производится ЗАО «Экспоконста».
Тел.: (499) 795-25-36.

III. Оформление участия, ЗАЕЗД, ВВОЗ ЭКСПОНАТОВ
ОФОРМЛЕНИЕ ПРОПУСКОВ И УДОСТОВЕРЕНИЙ
Для получения «Удостоверений участника выставки» и «Пропусков на монтаж/демонтаж» для специалистов фирмы, занятых при оформлении стенда необходимо:

1. Подготовить доверенность (D.01) в 5-ти экземплярах.
2. Подготовить в 1 экземпляре письма на получение «Удостоверений участника выставки» (D.02)  и пропусков на монтаж/демонтаж (D.04).

Письма должны быть оформлены на фирменном бланке, заверены печатью организации и подписью руководителя. В письмах также следует включить Ф.И.О. техников, наладчиков, строителей, рабочих и др. сотрудников компании-экспонента, которые будут заняты при работах только на монтаже и демонтаже экспозиции.

3. Получить удостоверения и пропуска в Сервисэкспо ПРИ ПРЕДЪЯВЛЕНИИ ДОВЕРЕННОСТИ (D.01) и ПИСЕМ (D.02 и D.04).

Обращаем Ваше внимание, что пропуска монтажников и удостоверения участников выставки выдаются только в напечатанном виде с указанием Ф.И.О. и названия компании.

Для ускорения получения пропусков и удостоверений участников просим Вас прислать на бланке (см. ссылку) не позднее 17 января 2012 г. список Ваших сотрудников, которые будут работать на выставке или задействованы в монтаже/демонтаже.
Бланк: http://www.prod-expo.ru/common/img/uploaded/divisions/exposervice/proplist.xls,
e-mail: pass@expocentr.ru
«Удостоверения участника выставки» действительны для входа на ЦВК «Экспоцентр» в период монтажа, работы и демонтажа выставки.
«Удостоверения участника выставки» предоставляются из расчета:

· 1 пропуск на каждые 3 кв. м – при аренде площади до 90 кв. м;

· 30 пропусков – при аренде площади 90 кв. м;

· дополнительно 1 пропуск на каждые 6 кв. м – при аренде площади свыше 90 кв. м.
Дополнительные «Удостоверения участника выставки» можно приобрести за безналичный (по предварительному заказу, ЗАКАЗ-ЗАЯВКА прилагается) или наличный расчет в Сервисэкспо (стоимость одного дополнительного удостоверения составляет 1000 руб. с НДС).

«Пропуска на монтаж/демонтаж» действительны для входа на ЦВК «Экспоцентр» в период монтажа и демонтажа выставки. 

	ВНИМАНИЕ!

Фирмы-застройщики выставочных стендов получают пропуска для своих специалистов самостоятельно.


Пожалуйста, находясь на выставочном комплексе, постоянно имейте при себе пропуск или удостоверение. Охрана не допускает на территорию Центрального выставочного комплекса «Экспоцентр» лиц без пропусков или удостоверений.
ВВОЗ/ВЫВОЗ ОБОРУДОВАНИЯ И ЭКСПОНАТОВ (ТОЛЬКО ДЛЯ ГРУЗОВ, НЕ ПРОХОДЯЩИХ ТАМОЖЕННУЮ ОЧИСТКУ)
Порядок ввоза/вывоза оборудования и экспонатов на ЦВК «Экспоцентр» 
ВНИМАНИЕ! 
Регистрация и выдача разовых пропусков на ввоз/вывоз производится в Передовых Диспетчерских Пунктах (ПДП), расположенных рядом с КПП №1 и КПП № 2.

Разовые пропуска на автотранспорт выдаются только при условии отсутствия задолженности по оплате.

Обращаем Ваше внимание, что при возникновении вопросов во время ввоза/вывоза (отсутствие в списках экспонентов, а также в других случаях), просим обращаться в Дирекцию выставки: тел.: (499) 795-37-35, 795-27-96, Сервисэкспо, офис 108.

ВВОЗ ЭКСПОНАТОВ И ОБОРУДОВАНИЯ осуществляется через следующие КПП (см. схему): 

КПП № 1 (со стороны Краснопресненской набережной) – пав. №№ 4, 7,
КПП № 2 (со стороны 1-го Красногвардейского проезда) – пав. №№ 2 (залы 1, 2, 3), 3, 6, 7,

КПП № 5 (со стороны 1-го Красногвардейского проезда) – пав. № 2 (залы 4, 5),

КПП № 8 (со стороны 1-го Красногвардейского проезда) – пав. № 8 (зал 4),
КПП № 9 (со стороны 1-го Красногвардейского проезда) – пав. №№ 1, 4, 5, 7, 8 (залы 1, 2, 3, Центральный, открытая площадка
КПП № 21 (со стороны Краснопресненской набережной) – пав. «Форум».
В пав. 4 ввоз экспонатов и оборудования для легковых а/м и а/м малой г/п осуществляется через КПП №№ 1 и 2. Большегрузные а/м заезжают через КПП № 9.
В пав. 7 ввоз экспонатов и оборудования для легковых а/м и а/м машин малой г/п осуществляется через КПП №№ 1 и 2. Большегрузные а/м заезжают к залам 1 и 2 через КПП № 2, к залам 3, 4, 5 и 6 – через КПП № 9.
ВЫВОЗ ЭКСПОНАТОВ И ОБОРУДОВАНИЯ осуществляется через следующие КПП (см. схему):

КПП № 1 (со стороны Краснопресненской набережной) – пав. № 7 (залы 1 и 2),
КПП № 5 (со стороны 1-го Красногвардейского проезда) – пав. №№ 2 (залы 1, 2, 3, 4, 5), 3, 6, открытая площадка,

КПП № 8 (со стороны 1-го Красногвардейского проезда) – пав. № 8 (зал 4),
КПП № 9 (со стороны 1-го Красногвардейского проезда) – пав. №№ 1, 4, 5, 7 (залы 3, 4, 5, 6), 8 (залы 1, 2, 3), Центральный, открытая площадка,
КПП № 21 (со стороны Краснопресненской набережной) – пав. «Форум».
Более точно номер КПП будет сообщен Вам на передовом диспетчерском пункте (ПДП) в день заезда/выезда.
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Номера телефонов ПДП и администраторов павильонов
	
	Городской телефон
	Местный

	ПДП-1
	(499) 795-39-59
	39-59

	ПДП-2
	(499) 795-27-29
	27-29

	Павильон №1
	(499) 256-01-16
	24-08

	Павильон №2 (залы 1, 2, 4, 5)
	(499) 795-25-47
	25-47

	Павильон №2 (зал 3)
	(499) 795-25-18
	25-18

	Павильон №3
	(499) 795-25-56
	25-56

	Павильон №4 (залы 1, 2)
	(499) 256-75-03
	

	Павильон №5
	(499) 256-72-92
	

	Павильон №6
	(499) 795-23-55
	23-55

	Павильон №7 (залы 1, 2, 3)
	(499) 795-26-62
	26-62

	Павильон №7 (залы 4, 5, 6)
	(499) 795-28-81
	28-81

	Павильон №8
	(499) 256-74-68
	23-69

	Павильон «Форум»
	(499) 795-25-04
	25-04

	Павильон «Центральный»
	(499) 256-03-76
	


Въезд транспорта на территорию выставочного комплекса для ввоза/вывоза экспонатов и оборудования осуществляется по разовым пропускам.

Разовые пропуска можно получить непосредственно в день заезда у оператора ПДП, через который въезжает Ваш автотранспорт.

Для ввоза/вывоза имущества необходимо:

Шаг 1. Произвести оплату участия в выставке и прислать копию платежного поручения по факсу: (495) 605-29-63.
Убедительная просьба своевременно решать вопросы с оплатой: компании, не погасившие задолженность за площадь, оборудование или дополнительно заказанные услуги не позднее 7 февраля 2012 года, не будут допущены к завозу экспонатов и оборудования на ЦВК «Экспоцентр» и монтажу экспозиции.

Шаг 2. Подготовить генеральную доверенность (D.01) или доверенность на получение разового пропуска для водителя-экспедитора транспортного средства или на лицо, сопровождающее груз (D.01А), и два экземпляра письма/накладной (D.03) на ввоз/вывоз экспонатов.
Письмо-накладная должно быть подготовлено на бланке организации или товарно-транспортной накладной, заверено печатью компании и подписью руководителя.
Кроме экспонатов и оборудования в список необходимо включить ввозимые хозяйственные принадлежности и бытовые приборы.

Внимание! Продовольственные товары животного происхождения (молоко, молочные продукты, мясо, мясная продукция, мясо птицы, субпродукты и продукты их переработки, яйца, рыба, морепродукты, мед) предназначенные для показа на выставке должны сопровождаться ветеринарными сопроводительными документами (вет. справка форма № 4 или вет. свидетельство форма № 2).
Внимание!

При необходимости получить согласования имущества до завоза на ЦВК «Экспоцентр» (см. Приложение):

1) ПЧ №160 – обязательно в части строительных конструкций и материалов (см. Приложение);

2) ЗАО «ЭкспоКонста» – обязательно в части планировки и этажности стенда, строительных конструкций и материалов, ведения электро- и сантехнических работ, подвески элементов художественного оформления к конструкциям перекрытия павильона и т.п.;

3) Сервисэкспо – необходимо в случае завоза презентационной техники, принадлежащей третьей стороне, а также при завозе радиоэлектронных средств и высокочастотных установок (РЭСиВЧ);

4) ОКС – необходимо в случае завоза тяжеловесных и крупногабаритных экспонатов;

Шаг 3. Предъявить оператору ПДП генеральную доверенность  (D.01) или доверенность (D.01А) и 1 экз. письма/накладной (D.03), назвать государственный номер автотранспорта, на котором осуществляется въезд.

Шаг 4. Получить разовый пропуск у оператора ПДП. Дождаться ответа оператора, который проинформирует Вас о наличие свободных мест на парковках у павильона и времени въезда Вашего автотранспорта, и проследовать до КПП.

Шаг 5. Предъявить охране на КПП заполненный разовый пропуск, 1 экз. письма/накладной (D.03) и пройти досмотр Вашего автотранспорта на предмет безопасности, сотрудник охраны произведет отметку времени заезда автотранспорта.

Шаг 6. Проследовать к месту разгрузки/погрузки и предоставить 1 экз. письма/накладной (D.03) администратору павильона, в котором находится Ваш стенд.
Место парковки у монтажные ворот Вам укажет сотрудник охраны.

	1 экз. письма/накладной остается у экспонента; другой экземпляр передается администрации павильона или открытых площадок.


Внос ручной кладью экспонатов и оргбыттехники осуществляется по разовым пропускам. Разовые пропуска можно получить у администратора павильона, в котором находится Ваш стенд. Разовые пропуска выдаются на основании заполненного письма/накладной (D.03) (2 экз.: 1-й экз. письма/накладной остается у Вас, 2-й экз. передается администратору павильона).

Вынос ручной кладью экспонатов и оргбыттехники осуществляется по материальным пропускам. Материальные пропуска можно получить у администратора павильона, в котором находится Ваш стенд. Материальные пропуска выдаются на основании заполненного письма/накладной (D.03).
Шаг 7. При вывозе экспонатов вновь обратитесь к оператору ПДП для получения разового пропуска, предъявив генеральную доверенность (D.01) или доверенность (D.01А).
Шаг 8. После получения пропуска на вывоз своего имущества предъявите 1 экз. письма/накладной (D.03), оставшегося у Вас, администратору Вашего павильона, и получите отметку о времени выезда. Без отметки администратора павильона охрана на КПП не пропустит Ваш автомобиль.
Внимание!
1. Оформление пропусков на открытую выставочную территорию производится в Бюро пропусков Отдела безопасности (у КПП №2), телефоны: (499) 795-28-50, 795-28-51.

2. Для экспонентов, стенды которых расположены в павильоне «Форум», оформление разовых пропусков производится на ПДП 1, расположенном рядом с КПП №1 (см. схему).

Сразу после разгрузки/погрузки экспонатов и оборудования транспорт должен выехать за территорию выставочного комплекса.

Ввоз оборудования и экспонатов, не проходящих таможенную очистку в выставочной таможне, на территорию Центрального выставочного комплекса «Экспоцентр» осуществляется в период монтажа с 8.00 до 19.30.

• Все экспонаты должны быть завезены не позднее 17.00 последнего дня монтажа (12 февраля 2012 года).
• Внос мелких предметов в день открытия выставки разрешается ТОЛЬКО с 8.00 до 9.30.

Дополнительный ввоз офисной техники и хозяйственных товаров в течение выставки разрешен с 8.00 до 9.30 или с 18.00 до 19.30.
В первый день выставки (13 февраля 2012 года) к 9.30 все грузы (экспонаты) должны быть распакованы и пустая тара, оставшиеся от строительства материалы и конструкции вывезены из павильона и с территории выставочного комплекса, в противном случае ЗАО «Экспоцентр» вправе отправить оставшиеся экспонаты на склад ЗАО «Эксповестранс» (1-й Красногвардейский пр-д, 14, тел.: (495) 605-03-27, 605-74-21; факс: (495) 605-79-35). Погрузка, перемещение на склад и хранение такого имущества осуществляются за счет участника выставки и определяются согласно расценкам ЗАО «Эксповестранс».

ПРОЕЗД ГРУЗОВОГО ТРАНСПОРТА В ПРЕДЕЛЫ ТРЕТЬЕГО ТРАНСПОРТНОГО КОЛЬЦА И ВЪЕЗД ИНОГОРОДНЕГО ТРАНСПОРТА

(http://www.prod-expo.ru/ru/registration/ttk/)
Уважаемые участники мероприятий!
Обращаем ваше внимание, что ЦВК «Экспоцентр» расположен в зоне с ограниченным движением грузового транспорта г/п более 1 тонны.
Въезд в центральную часть города, ограниченную Третьим транспортным кольцом, осуществляется по специальным пропускам.

Пропуска для въезда и передвижения в зонах с ограниченным движением грузового транспорта могут быть:
– постоянные (на срок не более одного года);
– разовые (действительные в течение пяти суток).

Пропуска выдает Государственное учреждение города Москвы – Центр организации дорожного движения Правительства Москвы Департамента транспорта и развития дорожно-транспортной инфраструктуры города Москвы (далее – ГУ ЦОДД) 
Прием запросов на предоставление пропусков и их выдача 
осуществляются по адресу:
г. Москва, ул. Вавилова, д. 5д.
Тел. службы «Одного окна»: (495) 633-02-10
График работы «Одного окна»:
Пн. – чт. – с 8.00 до 17.00
Пт. – с 8.00 до 15.30
Перерыв на обед – с 12.00 до 12.45
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 Схема проезда
Пропуска выдаются бесплатно.

Для получения разовых пропусков в ГУ ЦОДД г. Москвы предоставляются следующие документы:

· запрос на предоставление пропуска (пропусков) в форме документа на бумажном носителе;

· копия (при предъявлении подлинника) документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, – доверенность;

· копия паспорта транспортного средства (при предъявлении подлинника);

· копия свидетельства о регистрации транспортного средства (при предъявлении подлинника);

· документы, подтверждающие необходимость осуществления грузовой перевозки (путевой лист, товарно-транспортная накладная, при осуществлении доставки крупногабаритных покупок – справка-счет, для проезда к месту жительства – паспорт с отметкой о регистрации);

· копия (при предъявлении подлинника) документа, удостоверяющего личность заявителя либо его представителя (для физических лиц).

Заявитель вправе представить иные документы, подтверждающие необходимость осуществления грузовых перевозок.
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 Образцы заполненных документов
При получении разового пропуска (пропусков) рассмотрение и выдача в день обращения в течение 3 часов.

Для получения постоянных пропусков в ГУ ЦОДД г. Москвы предоставляются следующие документы:

· доверенность на получение пропуска (пропусков);

· копия паспорта транспортного средства (при предъявлении подлинника);

· копия свидетельства о регистрации транспортного средства (при предъявлении подлинника);

· документальное обоснование необходимости осуществления грузовых перевозок (копии контрактов, договоров или товарно-транспортных накладных с указанием времени, периодичности и адресов доставки, характера и объема перевозимого груза, кроме того, при проведении строительных работ – копия разрешения на строительство, выданного Мосгосстройнадзором, копия ордера на производство работ, выданного ОАТИ, при транспортировке скоропортящихся и замороженных продуктов – информация о сроках и условиях их хранения);

· маршрут перевозки;

· для проезда к месту стоянки – копия (при предъявлении подлинника) договора, подтверждающего наличие стоянки для хранения грузового автотранспорта, расположенной в зоне с ограниченным движением;

· копия (при предъявлении подлинника) свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

· копия (при предъявлении подлинника) свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц);

· копия (при предъявлении подлинника) документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц);

· по истечении срока действия ранее выданных пропусков – оригиналы ранее выданных пропусков.

Заявитель вправе представить иные документы, подтверждающие необходимость осуществления грузовых перевозок.
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 Образцы заполненных документов
При получении постоянного пропуска (пропусков) срок рассмотрения представленных документов – 14 дней с даты подачи запроса и документов.

ВНИМАНИЕ!
При получении готовых пропусков необходимо иметь при себе документ, удостоверяющий личность получателя. 

Не допускается светокопирование пропусков!
 Ответственность за нарушения пропускного режима
В соответствии с КоАП РФ при въезде в зону с ограниченным движением без пропуска к водителю принимаются меры административного воздействия за несоблюдение требований запрещающего дорожного знака, которым ограничивается въезд в указанную зону (д. з. 3.1 «Въезд запрещен», д. з. 3.4 «Движение грузовых автомобилей запрещено»).
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 ПОГРУЗОЧНО-РАЗГРУЗОЧНЫЕ РАБОТЫ
Транспортные услуги, разгрузку экспонатов, наем такелажных рабочих и пр. Вы можете заказать в ЗАО «Эксповестранс» тел.: (495) 605-03-27, 605-74-31, факс: (495) 253-95-84, e-mail: exhib@ewt.ru
	Въезд на территорию ЦВК «Экспоцентр» автомашин с манипуляторами для разгрузки/погрузки экспонатов запрещен! Погрузочно-разгрузочные и монтажно-демонтажные работы, проводимые с применением грузоподъемных механизмов, производятся только специалистами и средствами ЗАО «Эксповестранс» и заказываются отдельно. Тел.: (495) 605-03-27, 605-74-31, факс: (495) 253-95-84, e-mail: exhib@ewt.ru 

ЦВК «Экспоцентр» павильон №2, башня 5.


Сотрудники ЗАО «Эксповестранс» при необходимости проконсультируют Вас и по вопросу таможенного оформления выставочных грузов.

IV. ВИЗЫ И ПРОТОКОЛЬНОЕ СОПРОВОЖДЕНИЕ

Протокольное сопровождение выставочных и конгрессных мероприятий ЦВК «Экспоцентр»
Оформление въездных виз для экспонентов
Тел.: (499) 795-37-43, 795-37-44
Факс: +7 (495) 605-72-10, 605-60-65
E-mail: visa@expocentr.ru, fedorova@expocentr.ru, fedotova@expocentr.ru
V. РАЗМЕЩЕНИЕ В ГОСТИНИЦАХ


     




Сервисэкспо

Тел.: (499) 795-37-79
Е-mail: hotel@expocentr.ru
VI. ПОЛЕЗНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

Экономьте расходы на командировку (http://www.prod-expo.ru/ru/registration/hotels/)

Получайте от выставки максимальный результат (http://www.prod-expo.ru/ru/seminar/)

Приглашайте партнеров и коллег на выставку (http://tickets.expocentr.ru)

Назначайте деловые встречи (http://www.expocentr.ru/ru/menu2/visitors/mm/) до выставки
Проводите переговоры с клиентами и партнерами в Деловом центре на выставке
Выбирайте наиболее интересные для посещения мероприятия деловой программы (http://www.prod-expo.ru/ru/events/)
Пользуйтесь Интернетом в зонах WI-FI
(http://www.expocentr.ru/common/img/uploaded/exhibitions/Wi-Fi_map_rus.jpg)

Ищите интересующую Вас информацию о компаниях или разделах в Официальном каталоге, Путеводителе или в Справочно-информационной системе выставочного комплекса (http://www.expocentr.ru/common/img/uploaded/exhibitions/expo_tochki_terminalov.gif)
Заранее ознакомьтесь со схемой проезда (http://www.prod-expo.ru/ru/road/) на выставку и инфраструктурой ЦВК «Экспоцентр» (http://www.expocentr.ru/common/img/uploaded/exhibitions/expo_map_big.gif)
При необходимости обменяйте валюту или получите наличные деньги в банкоматах, расположенных в Сервисэкспо или в галерее между павильонами №2 и 8.
В потоке работы не забывайте пообедать в удобных кафе и ресторанах (http://www.expocentr.ru/common/img/uploaded/exhibitions/kafe_rus.jpg)
Заказ и доставка горячих обедов на стенды участников выставок, организация приемов, коктейлей, фуршетов
(http://www.expocentr.ru/ru/about/divisions/service-expo/expomil/)
Есть вопросы? Обращайтесь в Дирекцию!

Тел.: (499) 795-37-35, (495) 609-40-52

E-mail: voronin@expocentr.ru
ЖЕЛАЕМ ВАМ УСПЕШНОГО УЧАСТИЯ В ВЫСТАВКЕ!
VII. ОБРАЗЦЫ ДОКУМЕНТОВ

D.01

На бланке компании, с которой заключен договор

Пожалуйста, оформите в 5-ти экземплярах

Доверенность №

Дата выдачи «____» ___________ 20__ г.

Доверенность действительна по «21» февраля 2012 г.
_________________________________________________________________________________________

(наименование фирмы и адрес)

_________________________________________________________________________________________

(наименование плательщика и его адрес)

Счет № _______________________________
в __________________________________________________

(наименование банка)

Доверенность выдана _____________________________________________________________________






(фамилия, имя, отчество, должность)

Паспорт: серия ____________________
№__________________________________________________

Кем выдан ___________________________________
Когда выдан ____________________________

1) С предоставлением права подписания:

-
заявки на участие в выставке,

-
договора на участие в выставке,

-
договора на проведение конгрессных мероприятий,

-
акта приема-сдачи выставочной площади,

-
заказов на дополнительные услуги,

-
актов выполненных работ.

2) На получение от ЗАО «Экспоцентр» по выставке «ПРОДЭКСПО-2012»:

-
удостоверений участника выставки,

-
пропусков, выдаваемых на время проведения монтажных и демонтажных работ,

-
пропусков на автотранспорт.

3) На подписание других документов и совершение иных действий, связанных с участием в выставке, в том числе по вопросам соблюдения правил пожарной безопасности, техники безопасности* и других правил, установленных действующим законодательством, с правом подписи на получение от государственных инспектирующих и надзорных органов предписаний, предложений, протоколов и актов об административных правонарушениях*.

Подпись лица, получившего доверенность _______________________________________

Руководитель организации______________________________


_________________

(Ф.И.О.)





(подпись)

Главный бухгалтер_____________________________



_________________

(Ф.И.О.)





(подпись)

Место печати

* В соответствии с законом РФ №69-ФЗ от 21.12.1994 г., в случае не назначения должностного лица, ответственного за соблюдение требований пожарной безопасности на арендованной площади выставочного стенда, ответственность несет персонально сам руководитель организации/предприятия – участника выставки.
Примечание: 

Если при ввозе/вывозе присутствует материально ответственное лицо, то оформляется только данный бланк доверенности в 5 экземплярах.
Пояснение: 5 экз. доверенности необходимо для: въезда и выезда – 2 шт., получения пропусков – 1 шт., получения документов – 1 шт., оплаты дополнительных услуг – 1 шт., заказа дополнительного оборудования – 1 шт.

D.01А

Для водителя-экспедитора или лица, сопровождающего груз 

На бланке компании-экспонента, указать компанию-плательщика по договору 
с «Экспоцентром»

в 2-х экземплярах

Доверенность №

Дата выдачи «____» ___________ 20___ г.

Доверенность действительна по « ___» ______________ 20___ г.

_______________________________________________________________________________________

(наименование компании-экспонента и его адрес)

_______________________________________________________________________________________

(наименование компании-плательщика и его адрес)

Счет № _______________________________
в _______________________________________________

(наименование банка)

Доверенность выдана __________________________________________________________________






(фамилия, имя, отчество, должность)

Паспорт: серия _________________________
№________________________________________

Кем выдан ___________________________________
Когда выдан ________________________

На получение от ЗАО «Экспоцентр» по выставке «ПРОДЭКСПО-2012» разовых пропусков на ввоз/вывоз.
Подпись лица, получившего доверенность __________________________________________________

Руководитель организации______________________________

_______________________

(Ф.И.О.)





(подпись)

Главный бухгалтер_____________________________


_______________________

(Ф.И.О.)





(подпись)

Место печати

D.02
ПИСЬМО 

НА ПОЛУЧЕНИЕ УДОСТОВЕРЕНИЙ

УЧАСТНИКА ВЫСТАВКИ

На бланке компании, с которой заключен договор

ЦВК «Экспоцентр»

Сервисэкспо

Просим Вас выдать «Удостоверения участника выставки» на период работы выставки «ПРОДЭКСПО-2012» в количестве _______ шт. сотруднику компании _____________________ (Ф.И.О. и должность сотрудника_________________________).

	№ п/п
	(«Удостоверения участника выставки»*)

Ф.И.О., должность

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


** Добавьте строки в случае необходимости.
1. Лицо, ответственное за пожарную безопасность – ___________________   ___________________  

                                                                                                Должность                                      Ф.И.О.       

      Приказ___ о назначении № _____  от «____» _________ 20__ г. ,   удостоверение о прохождении

  доверенность

обучения по пожарно-техническому минимуму № _____  от  «____» ____________ 20____ г.

Обращаем Ваше внимание, что  в соответствии с законом РФ №69-ФЗ от 21.12.1994 г., в случае не назначения должностного лица, ответственного за соблюдение требований пожарной безопасности на арендованной площади выставочного стенда, ответственность несет персонально сам руководитель организации/предприятия – участника выставки. 

2. Удостоверения выдаются из расчета 1 пропуск на 3 кв. м. выставочной площади стенда и действительны на время монтажа, работы и демонтажа выставки.

Для ускорения получения пропусков и удостоверений участников просим Вас прислать на бланке (см. ссылку) не позднее 17 января 2012 г. список Ваших сотрудников, которые будут работать на выставке или задействованы в монтаже/демонтаже. e-mail: pass@expocentr.ru,
бланк: http://www.prod-expo.ru/common/img/uploaded/divisions/exposervice/proplist.xls,
Удостоверения участника выставки выдаются в Сервисэкспо при предъявлении доверенности (D.01) и письма (D.02).
Руководитель фирмы/организации:
_____________________ /
___________________
«___»
________________ 20__ г.

(Ф.И.О.) 


(подпись)









М.П.

D.03

ПИСЬМО-НАКЛАДНАЯ

НА ВВОЗ/ВЫВОЗ

выставочного оборудования, 

экспонатов, материалов и 

конструкций выставочных стендов

Пожалуйста, оформите на бланке компании-экспонента в 2-х экз.

Укажите компанию-плательщика, заключившей договор с «Экспоцентром»
	ЦВК «Экспоцентр»

В Дирекцию выставки 

«ПРОДЭКСПО-2012»




Просим разрешить ввоз/вывоз следующего выставочного оборудования и материалов, которые будут представлены и/или использованы на стенде №____________ в павильоне № ______ в период работы выставки «ПРОДЭКСПО-2012».

	№ п/п
	Наименование
	Количество

	1
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


* Добавьте строки в случае необходимости

Вывоз завезенного оборудования, экспонатов, тары, крупногабаритной упаковки и материалов конструкций выставочных стендов гарантируем в установленные сроки.

Руководитель организации



_______________________/






(подпись)


(Ф.И.О.)

М.П.

ВНИМАНИЕ! Если груз помимо экспонатов содержит конструктивные элементы стенда (стеновые панели, ковролин, декоративные конструкции и элементы и т. п.) – необходимо пройти согласование ввоза в ЗАО «ЭКСПОКОНСТА» и ПЧ №160 Управления по ЦАО ГУ МЧС России по г. Москве.

Ввоз ЖК и плазменных панелей, мощных проекционных установок, звукоусилительного оборудования и осветительных концертных приборов осуществляется после согласования с Сервисэкспо.

	Место штампа

ЗАО «ЭКСПОКОНСТА»
	Место штампа

ПЧ №160
	Место штампа 

Сервисэкспо


D.04

Образец письма на получение пропусков, выдаваемых 
сотрудникам монтажных предприятий, 
осуществляющие строительно-монтажные работы 
выставочных стендов и экспозиций 
(предоставляется в 3-х экземплярах) 

на бланке фирмы / организации
ЗАО «Экспоцентр»

В Дирекцию выставки «ПРОДЭКСПО-2012»
 
Просим Вас предоставить пропуска для прохода на ЦВК «Экспоцентр» сотрудников и рабочих монтажной организации ______________________, в количестве _____ шт., строящих стенд нашей фирмы _________________, принимающей участие в выставке «ПРОДЭКСПО-2012» по Договору №________ от «____» ____________ 20____ г. Павильон № ________, зал _______, стенд № ___________. Площадь стенда составляет ____________ кв. м.
Список сотрудников (с указанием паспортных данных, места проживания; для иногородних необходимо представить копию регистрации проживания в г. Москве):

	№ пп
	ФИО
	Паспортные данные (дата и место рождения, места постоянной и временной регистрации)
	Инструктаж по технике безопасности, пожарной безопасности и электромонтажным работам пройден

	
	
	
	Дата 
	Подпись 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 

	
	
	
	
	


Ответственные должностные лица при производстве работ: 
1. Лицо, ответственное за технику безопасности - 

___________________ 
__________________ 
_______________________ 
___________________ 

Должность 


Ф.И.О. 


телефон 


подпись
2. Лицо, ответственное за пожарную безопасность – 

___________________ 
__________________ 
_______________________ 
___________________
Должность 



Ф.И.О. 


телефон 


подпись
____________________ _________________ 
Для российских строительно-монтажных 

№ удостоверения
дата выдачи 
предприятий приложить копию удостоверения о 

прохождении обучения по ПТМ 

3. Лицо, ответственное за производство электромонтажных работ – 

___________________ 
___________________
_______________________
___________________
Должность 



Ф.И.О. 


телефон 


подпись 

Фирма/организация гарантирует, что в случае осуществления работ иностранными гражданами данные граждане будут привлекаться к работам в порядке, установленном иммиграционным законодательством Российской Федерации, и иметь разрешение на работу в г.Москве.

Руководитель фирмы/организации:
___________________ _______________________ «___» _______________ 20__ г. 

Ф.И.О. 




подпись 

М.П.
ВНИМАНИЕ!
Пропуска выдаются в Сервисэкспо с 18 января 2012 г.
Для получения пропусков необходимо: 

1. На одного из ответственных сотрудников участника выставки или монтажной организации, по Договору с Вами строящей выставочный стенд, оформить  доверенность на право получения пропусков.
2.На данном письме получить визы:
- ПЧ №160 
___________________

_____________
______________
_____________
должность 

Ф.И.О. 


подпись 

штамп 

- ЗАО «ЭКСПОКОНСТА» __________

_____________
______________
_____________
должность 

Ф.И.О. 


подпись 

штамп
- Дирекции выставки
____________

_____________
______________
_____________
должность 

Ф.И.О. 


подпись 

штамп
Для ускорения получения пропусков и удостоверений участников просим Вас прислать на бланке (см. ссылку) не позднее 17 января 2012 г. список Ваших сотрудников, которые будут работать на выставке или задействованы в монтаже/демонтаже. e-mail: pass@expocentr.ru,
Бланк: http://www.prod-expo.ru/common/img/uploaded/divisions/exposervice/proplist.xls.
Пропуска выдаются в Сервисэкспо при предъявлении доверенности (D.01) и письма (D.04).
Сервисэкспо   ЗАО «ЭКСПОЦЕНТР»                                             заполненный бланк отправьте на e-mail:
Телефон: +7(499) 795-37-79 (многоканальный)                                                         usluga@expocentr.ru              
Факс:        +7(499) 795-26-64




                                                                                
Комплекс услуг для экспонентов 
            (веб-страница  Сервисэкспо)
	     БЛАНК ЗАКАЗА УСЛУГ

   на время проведения выставки

	НАЗВАНИЕ ВЫСТАВКИ:

	НАЗВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ-ЗАКАЗЧИКА: 
	ПАВИЛЬОН
	СТЕНД

	КОНТАКТНОЕ ЛИЦО:
	
	

	ТЕЛ.:
	ФАКС:
	E-MAIL:
	ЦЕНА
(руб. без НДС)
	КОЛИЧЕСТВО
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	ЭЛЕКТРОЭНЕРГИЯ

	Предоставление дополнительного источника электроэнергии 

для подключения экспонатов, энергопотребляющего оборудования и нестандартного освещения 

за 1 подключение 

с установленной мощностью до:
	 10 кВт
	  6 000
	

	
	 20 кВт
	11 000
	

	
	30 кВт
	14 500
	

	
	50 кВт
	20 000
	

	
	75 кВт
	25 000
	

	
	100 кВт
	35 000
	

	   Примечание: В стоимость аренды площади включена электроэнергия из расчета 100 Вт на 1 кв.м. Заказать данную услугу необходимо, если требуется подключение энергопотребляющих экспонатов,  мощных осветительных приборов и т.п.
	▬
	▬

	[image: image11.png]


         
	ВОДОСНАБЖЕНИЕ

	Подключение кухонного и технологического оборудования, за 1 подключение
	  9 500
	

	Подключение кухонного и технологического оборудования, за 1 подключение 
на 2-ом этаже стенда
	10 500
	

	   Примечание: Сантехническое оборудование (водопровод, мойка) в стоимость услуги не входит.
Для заказа данного оборудования обращайтесь к застройщику стенда.
	▬
	▬
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	СЖАТЫЙ ВОЗДУХ

	Подключение к магистрали воздухопровода до 30 куб.м/час, за 1 подключение
	  9 500
	

	Подключение к магистрали воздухопровода свыше 30 куб.м/час, за 1 подключение
	13 500
	

	[image: image13.png]


          
	ТЕЛЕФОН / ФАКС           

	Установка телефонного аппарата

Укажите необходимость выхода на междугородную и международную связь  -    Да             Нет
	2 450
	

	Установка факсимильного аппарата

Укажите необходимость выхода на междугородную и международную связь  -    Да             Нет
	3 150
	

	   Примечание: Стоимость переговоров по городу Москва включена в цену. Междугородние и международные переговоры оплачиваются по фактическому времени в последний день выставки.
	▬
	▬

	[image: image14.png]


         
	ИНТЕРНЕТ

	Подключение канала для безлимитного доступа 
к сети Интернет 

со скоростью до:
	 64 Кбит/сек
	  1 700
	

	
	128 Кбит/сек
	  3 100
	

	
	256 Кбит/сек
	  5 500
	

	
	512 Кбит/сек
	  8 900
	

	
	1024 Кбит/сек
	12 500
	

	
	2048 Кбит/сек
	15 000
	

	
	5 Мбит/сек
	20 000
	

	
	10 Мбит/сек
	25 000
	

	   Примечание: Проводной безлимитный канал на стенд, на весь период выставки, с  одним IP-адресом и разъемом RJ-45. Дополнительная разводка по стенду оговаривается отдельно.
	▬
	▬
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	ПРОПУСКА И ПРИГЛАШЕНИЯ

	НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ
	ЦЕНА (руб. с НДС)
	КОЛИЧЕСТВО

	Бланк платного пригласительного билета
	   250
	

	Удостоверение участника выставки (дополнительный бланк)
	1 000
	

	Пропуск распространителя информационно-рекламной продукции (промоутера)

Пропуск дает право распространять рекламные материалы на территории выставки
	6 500
	

	Пропуск для автомобиля экспонента на период монтажа и демонтажа (пропуск дает право на пребывание автомобиля экспонента на территории ЦВК «ЭКСПОЦЕНТР» в период с 8:00 до 20:00).

ВНИМАНИЕ! – Ввоз и вывоз экспонатов на выставку бесплатный (по разовому пропуску).
	3 200
	

	Пропуск для автомобиля экспонента 
на период работы выставки
на стоянки: 

	                                        № 1
	8 500
	

	
	                                        № 2
	8 500
	

	
	                                        № 3
	8 500
	

	
	                                        № 3а
	8 500
	

	
	                                        № 4
	6 500
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	УБОРКА СТЕНДА

	ТИП УБОРКИ
	ПЕРИОДИЧНОСТЬ

 УБОРКИ 
	ЭТАЖ

СТЕНДА
	ЦЕНА

(руб.без НДС)
	ПЛОЩАДЬ

СТЕНДА
	ДАТА

	Уборка пылесосом
	Ежедневная

(период выставки)
	за 1 кв.м (1-й этаж) 
	60,0
	
	▬

	
	
	за 1 кв.м (2-й этаж)
	90,0
	
	▬

	
	Одноразовая
	за 1 кв.м  в день (1-й этаж)
	17,5
	
	

	
	
	за 1 кв.м в день (2-й этаж)
	26,5
	
	

	Влажная уборка
(ламинат, плитка)
	Ежедневная

(период выставки)
	за 1 кв.м (1-й этаж)
	90,0
	
	▬

	
	
	за 1 кв.м (2-й этаж)
	     135,0
	
	▬

	
	Одноразовая
	за 1 кв.м в день (1-й этаж)
	26,5
	
	

	
	
	за 1 кв.м в день (2-й этаж)
	40,0
	
	

	Поддержание чистоты на стенде

(вынос мусора 3 раза в день)
	Одноразовая
	за 1 кв.м в день  
	         5,0
	
	

	Чистка стекол в витринах стенда

(укажите площадь поверхности)
	Одноразовая
	за 1 кв.м поверхности в день 
	52,5
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	ОХРАНА СТЕНДА

	                    УСЛУГА

     ДАТА


	Охрана стенда 

в павильоне

с 8:00 до 20:00
	Охрана стенда

на открытой территории

с  8:00  до 20:00
	Охрана стенда 

в павильоне в период монтажа и демонтажа 

с 20:00  до 8:00  2
	Охрана стенда 

на открытой территории

с  20:00  до 8:00  

	
	650 руб. (без НДС)
за 1 дежурство 1
	780 руб. (без НДС)
за 1 дежурство 1
	850 руб. (без НДС)
за 1 дежурство 1
	1 020 руб. (без НДС)
за 1 дежурство 1

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	 Укажите даты и часы дежурств в соответствующих графах.
    1  Одно дежурство – 2 часа.    

    2  Услуга предоставляется в случае официального продления  

         времени монтажа выставки.           
	 Примечания к заказу:
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	ВРЕМЕННЫЙ ПЕРСОНАЛ ДЛЯ РАБОТЫ НА ВЫСТАВКЕ

	   ВНИМАНИЕ!  -  Крайний срок подачи заказа на услуги персонала – 5 дней до начала монтажа выставки. Заявки, поданные позднее, будут     

                                удовлетворены при  наличии технической возможности.

	НАИМЕНОВАНИЕ
	ЦЕНА

 (руб. без НДС)
	Количество
	ЧАСЫ РАБОТЫ 5 
в период с 1000 до 1800
	ДАТА

	Последовательный перевод деловых переговоров
Язык перевода укажите в примечаниях
	Основные европейские языки: английский, немецкий, французский, итальянский, испанский
	   750 / час 3
	
	
	

	
	Восточные и редкие языки
	   940 / час 3
	
	
	

	
	Два языка
	1 130 / час 3
	
	
	

	Последовательный перевод официальных мероприятий 
Язык перевода укажите в примечаниях
	Основные европейские, восточные и редкие языки
	2 700 / час 3
	
	
	

	Услуги помощника по хозяйству на стенде
	Без знания иностранного языка
	3 000 / день 4
	
	▬
	

	
	Со знанием (базовым) иностранного языка
	4 000 / день 4
	
	▬
	

	Услуги стендиста
	Без знания иностранного языка
	3 000 / день 4
	
	▬
	

	
	Со знанием (базовым) иностранного языка
	4 000 / день 4
	
	▬
	

	Услуги промоутера 6
	
	2 700 / день 4
	
	▬
	

	      3  Минимальное время предоставления услуг переводчика – 2 часа, неполный час работы оплачивается как полный.
    4  Рабочий день -  с 1000 до 1800. 
    5  Дополнительное время работы персонала рассчитывается и оплачивается отдельно.
    6   Для работы промоутера на всей территории выставки необходимо приобрести пропуск распространителя рекламной продукции. 

	   Примечания к заказу:
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	ДОСТАВКА ОБЕДОВ НА СТЕНД

	ДАТА ДОСТАВКИ
	ЛЕГКИЙ ОБЕД

(салат, горячее, гарнир, хлеб)

150 руб. (с НДС)
	БИЗНЕС-ЛАНЧ

(салат, первое блюдо, горячее, 
гарнир, хлеб)

200 руб. (с НДС)
	ОБЕД РУКОВОДИТЕЛЯ

(салат, первое блюдо, горячее, 
гарнир, напиток, хлеб и десерт)

300 руб. (с НДС)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	   Примечание: Укажите даты доставки и количество обедов.
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	АРЕНДА КУЛЕРОВ С ПИТЬЕВОЙ ВОДОЙ

	НАИМЕНОВАНИЕ
	ЦЕНА 
(руб. с НДС)
	КОЛИЧЕСТВО

	Кулер
	1 500
	

	Вода «Пилигрим» 19 л/бут. (минимальный заказ - 3 бутыли)
	350
	

	Вода «Кубай» 19 л/бут. (минимальный заказ - 3 бутыли)
	300
	

	Пластиковые стаканчики (100 шт./уп.)
	100
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	КАПСУЛЬНЫЕ КОФЕ-МАШИНЫ «LAVAZZA»

	НАИМЕНОВАНИЕ
	ЦЕНА 
(руб. с НДС)
	КОЛИЧЕСТВО

	Кофе «Lavazza» в капсулах (100 шт./уп.)
	2 400
	

	Одноразовые бумажные стаканчики «Lavazza» (100 мл)
	2
	

	Сахар «Lavazza» порционный (5 г)
	0,40
	

	Горький шоколад «Lavazza» порционный (5 г)
	4
	

	Чай лимонный «Lipton Lemon» в капсулах (50 шт./уп.)
	1 100
	

	Чай зеленый «Lipton Tea Verde» в капсулах (50 шт./уп.)
	1 100
	

	Сливки для кофе «Zott» в капсулах  (10 шт./уп.)
	30
	

	Салфетки «Lavazza» (250 шт./уп.)
	28
	

	   Примечание: При заказе чая или кофе в капсулах (от 100 шт.), кофе-машины «Lavazza» предоставляются в аренду бесплатно.
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	ПРОЧИЕ УСЛУГИ

	НАИМЕНОВАНИЕ
	ПРИМЕЧАНИЯ
	КОЛИЧЕСТВО

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Примечание: Укажите другие необходимые Вам услуги. 

Полный перечень услуг: http://www.expocentr.ru/ru/menu2/exhibitors/ratesdoc/.


ВНИМАНИЕ!   

Оплата услуг:
Оплата услуг по безналичному расчету производится до начала монтажа выставки. 
В период монтажа и работы выставки оплата возможна наличными или кредитной картой Visa, Visa Electron, Master Card, Maestro в кассе Сервисэкспо (пав. 4).

Услуги предоставляются ТОЛЬКО после поступления средств на р/с или в кассу ЗАО «ЭКСПОЦЕНТР».
Поздний заказ услуг или заказ во время монтажа:
Просим учесть, что при позднем обращении заказы принимаются при наличии технической возможности.
УКАЖИТЕ РЕКВИЗИТЫ КОМПАНИИ-ПЛАТЕЛЬЩИКА:
(для выставления счета)
	Название компании:
	
	ИНН:
	

	Почтовый адрес:
	
	КПП:
	

	Юридический адрес:
	
	Банк: 
	

	Контактное лицо:
	
	БИК:
	

	Телефон/факс:
	
	Расч. счет
	

	e-mail:
	
	Корр. счет
	


БЛАГОДАРИМ ВАС ЗА СОТРУДНИЧЕСТВО!

ОБРАЗЕЦ ПИСЬМА-ЗАЯВКИ
просим заполнять на БЛАНКЕ вашей фирмы

ЗАЯВКА

НА ПОЛУЧЕНИЕ УДОСТОВЕРЕНИЯ

РЕКЛАМНОГО АГЕНТА
г. Москва

ЦВК «Экспоцентр» 




«___» ________________ 200__ г.

«Сервисэкспо»

ВЫСТАВКА ___________________________

 







(укажите название выставки)

Прошу оформить для представителя нашей фирмы (стенд номер__________) ___________ удостоверений рекламного агента для работы на территории выставки.

(количество)

Рекламная деятельность нашей фирмы на выставке не предусматривает розничной торговли и применения технических средств (мегафон, магнитофон и т.д.), а будет заключаться в демонстрации и раздаче рекламных материалов по тематике выставки.
Образцы рекламной продукции  прилагаются 

Обязуемся выполнять противопожарные, административные и санитарные правила, установленные на ЦВК «Экспоцентр», и не препятствовать свободному проходу посетителей выставки.

Мы предупреждены о том, что в случае нарушения установленных правил удостоверение рекламного агента изымается без возмещения оплаченной суммы.

ИНН:

Юридический адрес:

КПП:

Телефон                                        Факс

Оплата будет произведена ______________________ до «____» __________ 200__ г.

(укажите способ оплаты: по б/н расчету или наличными через кассу Сервисэкспо)

Руководитель фирмы 

__________________/



/

М.п.

Ответственный за участие в выставке: (ФИО, телефон)

Приложение

Категории экспонатов, ввоз которых на территорию ЦВК «Экспоцентр» должен быть согласован с:

1.ПЧ №160

1.1. Радиоактивные, пожаро- и взрывоопасные экспонаты и материалы экспонатов

1.2. Экспонаты и технологические процессы, демонстрация которых связаны с возможностью возгорания: использование открытого огня, сварка, газо-, плазморезка материалов, пайка

1.3. Горюче-смазочные материалы, горючие и летучие жидкости, растворители

1.4. Сосуды и баллоны с горючими газами и газами под высоким давлением

1.5. Конструкции и материалы, используемые для строительства стендов

2. Отделом капитального строительства

2.1. Экспонаты весом более 5 тонн

2.2. Экспонаты с удельным давлением на опоры более 2,5 тонн на 1 кв. м.

2.3. Экспонаты с габаритами, превышающими высоту и ширину транспортно-монтажных ворот павильонов

3. Дирекцией выставки

3.1. Химически, биологически и экологически опасные материалы

3.2. Технологические процессы и оборудование, потенциально опасные для здоровья и жизни посетителей и участников выставки

3.3. Места подвеса экспонатов и рекламы

4. Сервисэкспо
4.1. Радиоэлектронные средства и высокочастотные устройства

4.2. ЖК и плазменные панели, мощные проекционные установки, звукоусилительное оборудование и осветительные концертные приборы

5. ЗАО «ЭКСПОКОНСТА»

5.1. Конструктивные элементы стенда (стеновые панели, ковролин, декоративные конструкции и элементы и т. п.)
5.2. планировка и этажность стенда, строительные конструкции и материалы, ведение электро- и сантехнических работ, подвеска элементов художественное оформление к конструкциям перекрытия павильона и т.п.

5.3. Экспонаты или баннеры, которые должны быть подвешены к конструкциям перекрытия павильона
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